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N/Ref.: 2018/gd/00025
CONVENIO DE COLABORACION ENTRE LA EXCIMA. DIPUTACION PROVINCIAL DE ALICANTE ¥ EL
AYUNTAMIENTO DE BENASAU PARA LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO WIUNICIPAL, DENTRO DEL
PLAN DE AYUDA A ARCHIVOS WIUNICIPALES, ANUALIDAD 2018

En Benasau, en la fecha de la firma electronica
REUNIDOS

D. Adrian Ballester Espinosa, Vicepresidente 52 y Diputado del Area de Buen Gobierno de la Excma.
Diputacion de Alicante, en nombre y representacidn de la misma, en virtud de las facultades que le
fueron delegas por Resolucion del llmo. Presidente num. 24, de fecha 3 de marzo de 2017.

- .A_U.w,._,/m_h\u:mﬁm. Crespo Grau Alcaldesa del Ayuntamiento de Benasau, en nombre y representacion del
AN = mismo.

E2 A 3 B EXPOMNEN

Es propodsito del Plan de Ayuda a los Archivos Municipales de la provincia, contribuir a frenar el
deterioro que por falta de condiciones sufren la mavyor parte de depdsitos archivisticos locales, vy ser,
ademas, un medio para recuperar, sisternatizar y dar a conocer la historia y cultura de la Provincia.

En base a ello, se establece la oportuna colaboracion entre ambas Instituciones, que se regira por las
siguientes

CLAUSULAS

PRINMERA. - En su afan de colaborar con los ayuntamientos de la provincia, la Diputacidn Provincial de
Alicante desarrolla un programa de asistencia y cooperacidn técnica en materia de archivos,
destinado a aquellas entidades municipales que carecen de condiciones econdmicas y técnicas para
el cumplimiento de ese fin.

Con la inclusion del Ayuntamiento dentro del Plan de Ayuda a Archivos Municipales, y la suscripcion
del presente convenio, la instituciédn provincial se compromete a estudiar los fondos documentales,
incluidos los producidos en formato elecirdnico, y, proceder a la clasificacion, organizacién vy
descripcion de los mismos, asi como efectuar cuantas intervenciones técnicas se consideren
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necesarias para la puesta a disposicidon de esta riqueza documental, tanto a los investigadores como
a la sociedad en general.

Con esa finalidad, la Diputacidn Provincial, consignara anualmente los créeditos que estirmme necesarios
en relacion con los medios personales yv materiales precisos para el desarrollo ordenado del Plan de
Ayuda, de manera que, de forma sucesiva, la labor a realizar alcance a los ayuntamientos que se
incluyan en el mismo. Por esta razdén, en el presupuesto provincial para 2018, existen la aplicacion
presupuestaria 11.9202.4625000, para cubrir los gastos que puedan derivarse de la organizacion e
inventariacion de los documentos municipales, y la aplicacion presupuestaria 11.9203.7625000 para
cubrir las inversiones en Mmaterial inventariable gestionado por los ayuntamientos.

SEGUNDA. - El Ayvuntamiento de autoriza expresamente a la Diputaciédn Provincial el estudio de sus
fondos documentales, tanto en formato papel como electrdnico, facilitando un local que posibilite
una correcta instalacion de los documentos fisicos, asi como el espacio necesario para que el

personal técnico pueda desarrollar su labor.

_Si“por razones técnicas, de agilidad vy eficacia, la Diputaciédn considerara conveniente desplazar la

documentacidn municipal para su organizacidon a las dependencias provinciales, rentabilizando, de
esta forma, los recursos de que se dispone, el ayuntamiento autorizara dicho desplazamiento. La
Diputacidn, en este caso, temporalmente, asume la responsabilidad sobre la custodia de esos fondos,
queé permaneceran en el Archivo General de la institucidn provincial, el tiempo necesario para
realizar sobre ellos las actuaciones técnicas precisas.

Finalizados los trabajos, la Diputacion devolverad en su totalidad la documentacion municipal,
convenientemente organizada e inventariada, traspasando la responsabilidad sobre la custodia al
propio Ayuntamiento.

Los trabajos de recogida de documentacidn en las dependencias municipales, su traslado al Archivo
de la Diputacidn, y su posterior devolucidn al Archivo Municipal, se hara con los medios y por
personal de la Diputacion Provincial.

Llegado el caso, si los legajos o expedientes organizados debieran ser trasladados para su ubicacion
definitiva a un local diferente al que ocupan en la actualidad en el municipio, este traslado debera
efectuarlo el propio Ayuntamiento.

TERCERA. - La Diputacién Provincial, corre con la totalidad de los gastos que originen las tareas
propiamente archivisticas, incluyendo material, estanterias, ficheros, desinfeccion o desinsectacion
del local si procede, restauracidon de algiin documento si se cree conveniente, etc., asi como los
gastos de personal Lécnico necesario para llevar a cabo dicho trabajo, todo ello dentro de las
posibilidades presupuestarias y segun las previsiones de desarrollo del Plan.

CUARTA. - El Ayuntamiento no solo debera disponer de un local adecuado para archivo, en base a
una correcta conservacidn de los fondos, sino que, ademas, se compromete a mantener en buen uso
el total de la inversion efectuada por la Diputacion, manteniendo el trabajo realizado y, a ser posible,
continuandolo yv enriqueciéndolo.
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Elaborados los instrumentos descriptivos que hagan posible el acceso a la documentacion, el
Ayuntamiento dara todo tipo de facilidades a los usuarios e investigadores que demanden la consulta
o estudio de la misma.

Queda expresamente prohibido el uso del material donado por la Diputacidn para este Plan al
Ayuntamiento, para otros fines que no sean los propiamente archivisticos.

QUINTA. - En tanto en cuanto el Ayuntamiento u otra Institucion supramunicipal no designe personal
encargado del archivo o archivos, yv con el fin de mantener el trabajo efectuado, la Diputacian
prestarda asesoramienlo y colaboracidon necesario a los funcionarios municipales para que continden
los trabajos de ordenacidon vy clasificacion de documentos.

——

3 .\W,MVWMU.P - El Ayvuntamiento debera facilitar a la Diputacion Provincial, cuanta ayuda o asesoramiento le
sea redguerido con wvistas a definir los documentos, establecer tipologias, determinar series,
C formacion de expedientes U otros criterios necesarios para establecer una clasificacion adecuada.

En- el caso de documentos electrdnicos, el Ayuntamiento facilitara a los técnicos de Diputacidn las
L claves o palabras de acceso correspondientes para acceder al tramitador donde se generan, tramitan
N ‘.a\.‘,OOJmmR(NJ los expedientes y documentos electrdnicos. Con ese acceso se podran incorporar los
metadatos necesarios a los expedientes yv documentos electronicos con vistas a la conservacion vy
accesibilidad de los mismos.

SEPTIMA. - El Plan incluye la adecuacidn, ordenaciédn y organizacidon de los fondos documentales
desde su origen del archivo municipal, objeto de este convenio, vy los posibles trabajos de
actualizacion, seguimiento e incorporacion al inventario de los nuevos documentos que se generen,
en tanto en cuanto la organizacidn municipal no disponga de medios personales vy técnicos para
acometer esta tarea.

OCTAVA. - Queda expresamente reconocido el derecho de la Diputacidon Provincial a proponer
cuantas publicaciones o iniciativas puedan surgir del estudio de estos fondos, asi como las
actividades necesarias para la difusidn de los mismos.

Asimismo, la Diputacidn Provincial, podra reproducir aquellos documentos que por conserwvacion,
relevancia o interés historico convenga, con el fin de facilitar su consulta y como medida de
seguridad en caso de deterioro del original.

Previa autorizacion del Ayuntamiento, la Diputacidon Provincial, podra disponer de los documentos
municipales, temporalmente, con vistas a exposiciones, actividades didacticas, reproducciones de
originales para publicaciones, etc.

NOWVENA. - A todos los documentos que incorporen datos personales les sera de aplicacion la Ley
Organica 15/1999, de 12 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales, (en adelante LOPD), v en
concreto su articulo 12 (acceso a los datos por cuenta de terceros), por lo que el personal del Archivo
de la Diputacidon de Alicante se compromete al cumplimiento de los siguientes apartados:
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a) Las finalidades qgque justifican el acceso por parte del encargado a los datos son
exclusivamente las relacionadas con la prestacidn de los servicios convenidos.

Queda terminantemente prohibida la aplicacidon o utilizaciéon de los datos contenidos en la
documentacidn tratada con fines distintos a los previstos, salvo autorizacion expresa manifestada
por escrito del responsable de la documentacion.

Se prohibe, asimismo, la comunicacion de los datos objeto de tratamiento, ni siquiera para
su conservacicén, a otras personas, salvo las cesiones legalmente establecidas v las gque resulten
necesarias para el cumplimiento de las finalidades de la relacion establecidas entre las
- straciones firmantes del presente Convenio.

el | = " "~ En el caso de que se destinen los datos a finalidad distinta de las sefialadas, los comuniquen

o .sé& usen, incumpliendo las estipulaciones del presente convenio, sera considerado responsable, a
todos los efectos, el que lo fuera del tratamiento, respondiendo de las infracciones en que hubiera
‘incurrido personalmente.

——— b) Deber de secreto. El personal del Archivo de la Diputacidn de Alicante, funcionario,

laboral o en formacion, tendra la obligaciodn de mantener el deber de secreto respecto a la
informacion contenida en la documentacion gue, en su caso, hubieren tenido acceso, aun después
de haber cesado su relacion con la institucidn provincial.

Es obligacion de la Diputacion de Alicante comunicar este deber a su personal, asi como
cuidar de su cumplimiento.

c) Seguridad dec los datos. En atencidén a lo dispuesto en el articulo 9 de LOPD, el encargado
del tratamiento de la informacidon, se compromete a adoptar las medidas de indole técnica vy
organizativas necesarias que garanticen la seguridad de los datos de caracter personal y eviten su
alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado.

A estos efectos, y de acuerdo con lo establecido segun el RDLOPD, se compromete a
cumplir las medidas de seguridad de nivel basico en relacidon con todos los sistemas de tratamiento
utilizados.

d) Responsabilidad. Ambas partes se comprometen a respetar, en el cumplimiento de las
obligaciones que se derivan de este documento, toda la legislacion y normativa que resulte aplicable,
muy en particular, las obligaciones impuestas y determinadas por la LOPD vy su Reglamento de
Desarrollo.

c) Compromiso extendido de Confidencialidad. El Archivo de la Diputacion de Alicante vy
todo su personal, guardaran secreto absoluto sobre todas las informaciones, documentos y asuntos
del Ayuntamiento (propios o de terceras partes) a los que tengan acceso o conocimiento en el
desarrollo de su trabajo, estén o no afectados por las normativas relacionadas con datos de caracter
personal, extendiendo el presente compromiso después de finalizar el convenio.

Calle Tucuman, 8 — 03005 Alicante. Telef. 965 98 89 11 www.diputacionalicante.es
informacion@diputacionalicante.es

vengdbbozamODseDz+obdam

_— _—__—_7 _____— :_ J/s991uedleuoideINd Ip-apas//:dny 1 7Y N B| US BIIUQIOS B Wl I B 8p zapifeAe| Jeqoidwod apand osaidwi 061pgd p alueipa A esaidwieido)

Péagina 4 de 5

Fecha de impresidn: Viernes, 13 de Julio de 2018 8:41


jtorregt
Resaltado


Fecha documento: 17 de Mayo de 2018

FIRMADO

1.- VICEPRESIDENTE 5° DIPUTADO DE BUEN GOBIERNO, ADRIAN BALLESTER ESPINOSA, a 17 de Mayo de 2018 a las 15:28

<]l

DIPUTACION
DE ALICANTE

AREA DE BUEN GOBIERNO
Gesiion Documental, Registros e Informacion

DECIMA. - El presente convenio entrara en vigor a todos los efectos establecidos desde el dia

de su firma por ambas partes, hasta el 31 de diciembre de 2018.

7
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