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12 de mayo de 2025

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL DE LA DIPUTACION
ALICANTE

1 CFY3R9 GOBIERNO Y DIRECCION DE LA DIPUTACION
PROVINCIAL DE ALICANTE

1.1 ZHKXCZ DIRECCION EJECUTIVA

1.1.1 LVCRKZ Expedientes de sesiones del Pleno

1.1.2 DWDKXQ Actas de sesiones del Pleno

1.1.3 P2ANHW Expedientes de sesiones de la Junta de Gobierno

1.1.4 RDMA4EF Actas de sesiones de la Junta de Gobierno

1.1.5 MLKWAK Decretos

1.1.6 XYHZ33 Expedientes de constitucién y organizacion de la corporacion

1.1.7 DUHAHD Expedientes de creacién, modificacion o disolucion de
entidades del sector publico, dependientes o adscritos a la Diputacién

1.2 RRYEYU APOYO INFORMATIVO

1.2.1 W49HJ]9 Actas de sesiones de las comisiones informativas, especiales
y consultivas

1.2.2 ELM2C4 Expedientes de sesiones de las comisiones informativas,
especiales y consultivas

1.2.3 K9XAY4 Expedientes tramitados por comisiones de investigacion

1.3 EXF2R3 ACTIVIDAD NORMATIVA
1.3.1 QUKQQ9 Reglamentos, instrucciones y normativa de Diputacion

1.3.2 RLYLID Expedientes de aprobacién y modificacién de ordenanzas

1.4 FEAWLX POLITICAS Y PROGRAMAS DE GOBIERNO

1.4.1 M9DW24 Programa de accién de gobierno, planes estratégicos y de
desarrollo sostenible de la provincia
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1.4.2 ABEAA2 Plan de medidas antifraude. Canal de denuncias

1.5 LFKHVN CONTROL DE LA ACCION DE GOBIERNO
1.5.1 HP242F Proposiciones, mociones y enmiendas

1.5.2 3FHQO9R Ruegos y preguntas

1.6 F3C9PE RELACIONES INSTITUCIONALES

1.6.1 2KKXCZ Expedientes de solicitud de apoyo a Diputacion para la
declaracién de utilidad publica de caracter cultural

1.6.2 N29JAL Expedientes de designacion de miembros de la Corporacion
como representantes de Diputacidon en otros organismos

1.6.3 QAJACH Expedientes de designacién de funcionarios como
representantes de Diputacion

1.6.4 3ENDUC Expedientes de adhesidon a planes, proyectos... junto a otras
instituciones (a través de convenios, acuerdos...)

1.7 U3KDQU ASISTENCIA A LA TOMA DE DECISIONES
1.7.1 LFXUKU Quejas y sugerencias

1.7.2 WYMR4] Estadisticas, cuestionarios, encuestas de opinién
1.7.3 RFHRWX Informes técnicos y estudios

1.7.4 R4CMUE Memorias

1.8 UQQZDE PROTOCOLO E IMAGEN CORPORATIVA
1.8.1 9VQIJRY Expedientes de organizacién de actos oficiales

1.8.2 RNLASW Expedientes de honores, distinciones y emblemas
concedidos o recibidos

1.8.3 Q2MFMM Expedientes de aprobacion o modificacion del escudo
herdldico, simbologia oficial o imagen corporativa de la Diputacién

1.8.4 QP9KVW Expedientes de comunicacidon y difusién institucional
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2 M4FFRR GESTION ADMINISTRATIVA Y ECONOMICA DE LA
DIPUTACION PROVINCIAL

2.1 EYLFPX REGISTROS DE DOCUMENTOS

2.1.1 WPRRVE Libro registro general de entrada de documentos /bases de
datos

2.1.2 WWLKR2 Libro registro general de salida de documentos/bases de
datos

2.1.3 LW434W Libro registro de justificantes de gasto/bases de datos
2.1.4 PF44MW Libro registro de convenios
2.1.5 LLWUVV Registro de intereses de los diputados

2.1.6 N2UX42 Libro registro de poderes/apoderamientos

2.2 VYXQ44 GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
2.2.1 NLVKHM Instrumentos de descripcion y de control de documentos
2.2.2 MIOLXP2 Expedientes de investigadores del Archivo General

2.2.3 EMNWHN Solicitud de acceso, informacion y documentacion al
Archivo General

2.2.4 VYZ2WC Ingresos de documentos al Archivo General

2.2.5 NCXVF2 Expedientes de implantaciéon y desarrollo del Sistema de
Gestion Documental

2.3 UVXCA9 GESTION DE DATOS, INFORMACION Y
PUBLICACIONES

2.3.1 KUYRXR Expedientes de gestion de la transparencia institucional y
publicidad activa

2.3.2 RLZNEN Expedientes de edicién vy distribucion de material
bibliografico o especial

2.3.3 YCC9P] Expedientes del Comité de Seguridad de la Informacion
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2.3.4 ZWDZJ)4 Expedientes de proteccién de datos en la Diputacion de
Alicante

2.3.5 3FA9KQ Expedientes de gestién para la accesibilidad a sitios web y
aplicaciones para dispositivos méviles de la Diputacién

2.4 MME99F GESTION DEL PATRIMONIO
2.4.1 QWNA4FR Inventario de bienes, derechos y acciones

2.4.2 AVYXUE Expedientes de gestion y administracion de bienes vy
derechos (alteracidn catastral y gestién del pago de tributos)

2.4.3 XLRYFQ Expedientes de adquisicion y enajenacién de bienes y
derechos

2.4.4 NLQR4N Gestion aseguramiento de bienes
2.4.5 QIMMZQ Titulos de propiedad

2.4.6 9LI3EQ Expedientes de uso y aprovechamiento de bienes provinciales

2.5 9VPY3M CONTRATACION

2.5.1 LQCZZR Expedientes de contratacion, adquisiciones y compras en
contratos menores

2.5.2 YYUDKR Expedientes de sesiones de la Mesa de Contratacién

2.5.3. MP2PVZ Expedientes de actuaciones previas y preparatorias para
tramitacion de contratos

2.5.4. Q29ZED Expedientes de contratacion

2.6 QLH3Z4 PERSONAL

2.6.1 JJHFRH Relacion de puestos de trabajo

2.6.2 W2VVVM Oferta de empleo publico

2.6.3 FZ3WFH Plantilla y estructura

2.6.4 JEXPDM Formas de acceso a la funcién publica
2.6.4.1 MHXWKP Concurso

2.6.4.2 VPHL4U Concurso-oposicion
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2.6.4.3 AQYUWA Oposicion
2.6.4.4 3])ZPA2 Pruebas selectivas para interinos y otros

2.6.5 HMYNRD Expedientes de nombramientos o ceses de personal
funcionario o laboral

2.6.5.1 JRIJHRZ Expedientes de designacién de técnicos y habilitados
para asistencias y asesoramientos

2.6.6 AAKCCU Desplazamientos en comisién de servicios
2.6.7 KV3PV9 Provision de puestos de trabajo

2.6.7.1 DDYRYD Concurso de méritos

2.6.7.2 V923U2 Libre designacién

2.6.7.3 3YWZEE Comisiones de servicio

2.6.7.4 D3UYFP Adscripciones provisionales

2.6.7.5 EADJUC Mejoras de empleo

2.6.7.6 X4QPVD Traslados

2.6.7.7 PKALNJ] Concurso especifico
2.6.8 EFK4]P Expedientes de adecuacién a puestos de trabajo

2.6.8.1 JY3MLX Comision de Adecuacion de Puestos
2.6.9 LELKDW Expedientes personales

2.6.9.1 YYDYAE Expedientes de autorizacidn de tarjeta virtual de
firma para la plataforma e@administraciéon Gestiona

2.6.10 QHFUVR Situaciones administrativas
2.6.11 QMPEQD Reconocimiento de servicios prestados
2.6.12 WP3XX3 Néminas

2.6.12.1 ZWXXRE Variaciones de ndémina y otras retribuciones
variables de la misma

2.6.13 L2V24A Expedientes de abono de haberes por compensacion
econdmica a empleados o herederos de los mismos

2.6.14 JZNCKY Compatibilidad

2.6.15 K2FJQY Licencias, permisos y vacaciones
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2.6.16 QXINIR Inspecciones de trabajo
2.6.17 H3NPAE Expedientes de jubilacién
2.6.18 QC3ZUN Plan de pensiones
2.6.19 L9AH3F Ayudas a los empleados
2.6.19.1 9FNEVU Comisiones de ayuda social a personal
2.6.20 VQEKKU Seguros de accidentes laborales, vida y responsabilidad civil
2.6.21 QVLRYF Expedientes de reconocimiento de grado personal
2.6.22 WE9D3P Expedientes disciplinarios
2.6.23 ZHVYQH Bolsa de trabajo. Contratacion de personal

2.6.24 NUZU4E Liquidaciones y cotizaciones de empleados a la Seguridad
Social

2.6.25 FAWRHE Control de presencia

2.6.26 DXVROW Expedientes de comisiones y grupos de trabajo para
implementacion, seguimiento y evaluacion de planes, proyectos,
protocolos... para personal de la Diputacion

2.6.27 UXHPM2 Carrera profesional horizontal y evaluacion del desempeno
en la Diputacién de Alicante

2.7 WKXNUC PREVENCION DE RIESGOS LABORALES Y SEGURIDAD
2.7.1 EHNMPZ Planes de emergencia y autoproteccion
2.7.2 AXK3RJ] Expedientes de seguimiento de accidentes de trabajo

2.7.3 DE2FDA Comisiones de prevencion de riesgos laborales, seguridad y
salud

2.7.4 LRCVPX Expedientes de gestion de riesgos laborales

2.7.5 39L9PD Expedientes de coordinacion de actividades empresariales en
relacién con la salud y prevencion de riesgos

2.7.6 VDQ4MJ] Junta Rectora del Servicio de Prevencion Mancomunado de
Riesgos Laborales
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2.8 A9KAF4 SALUD LABORAL
2.8.1 MEEKXC Informes de la Unidad de Salud Laboral

2.8.2 MWU3LW Expedientes de seguimiento de Ilas incapacidades
temporales del personal

2.9 XZNVKV RELACIONES LABORALES

2.9.1 C3LFLN Expedientes de constitucién y seguimiento de secciones
sindicales

2.9.2 H3UHN4 Mesa General de Negociacion
2.9.3 LWIJVOA Expedientes de huelga

2.9.4 VARPYP Solicitudes vy actuaciones relacionadas con derechos
sindicales

2.9.5 XDJPJU Expedientes de las comisiones paritarias del convenio
colectivo

2.9.7 ARZFLQ Expedientes de mediacion laboral

2.9.8 Y32RLY Elecciones sindicales

2.10 3M2CFV GESTION DE LA CALIDAD

2.10.1 3DVYHU Expedientes de auditorias de calidad

2.10.2 JEJWRC Documentacion del Sistema de Gestion de Calidad

2.10.3 XVNP23 Expedientes de aprobacién y seguimiento de cartas de
servicio

2.11 49MLXE GESTION ECONOMICA Y PRESUPUESTARIA
2.11.1 HAFYYM Presupuestos

2.11.1.1 EEZKVN Presupuestos departamentales
2.11.2 UYWFHZ Modificaciones y reconocimiento de crédito
2.11.3 KUVPCR Cuenta general y liquidacion de presupuestos
2.11.4 9QWV94 Documentos contables

2.11.5 FALM44 Registros de contabilidad principal
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2.11.6 LCKKUD Registros de contabilidad auxiliar
2.11.7 4Y2EYZ Expedientes de funcion interventora
2.11.8 YKQ9E4 Expedientes de control financiero
2.11.9 9VIDKY Plan de auditoria

2.11.10 2H2EWL Anticipos caja fija y pagos a justificar

2.11.11 CDW934 Expedientes de aportaciones estatuarias a organismos
dependientes de Diputacion o a otras entidades en las que esté
representada la misma

2.11.12 KLULFD Gestidn de ingresos
2.11.13 4HHDRC Gestién de pagos

2.11.14 WFRH4Y Expedientes de fiscalizacion externa

2.12 HAPQIL COLABORACION Y ASESORAMIENTO
ADMINISTRATIVO A DEPARTAMENTOS Y ORGANISMOS AUTONOMOS
DE LA DIPUTACION

2.12.1 FFZFIX Expedientes técnicos de consultoria, asesoramiento y
colaboracién con departamentos y organismos auténomos

2.13 HMRZXW CORRESPONDENCIA

2.13.1 Correspondencia

2.14 DLCFDW WNQLPV SECRETARIA Y APOYO JURIDICO A LA
DIPUTACION

2.14.1 DLCFDW Recursos, reclamaciones y procedimientos judiciales
2.14.2 YCXLYA Expedientes de responsabilidad patrimonial de Diputacién
2.14.3 RX94FZ Bastanteo de poderes

2.14.4 JU9AY3 Requerimientos judiciales de informacién
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2.15 2A2LR3 TABLON DE ANUNCIOS

2.15.1 9YZKPA Expedientes de solicitud y control de exposicién publica de
anuncios en el tablén oficial

2.16. QZYEAN MANTENIMIENTO Y SUMINISTROS

2.16.1 ZVZR9Y Expedientes de autorizacion para prestacién de servicios,
suministros, recursos, etc.

3 K3VYEP SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE LA PROVINCIA

3.1 ZZJAEL GESTION DE LA ASISTENCIA SOCIAL
3.1.1 3RMJZU Expedientes de teleasistencia domiciliaria

3.1.2 CC3JXN Expedientes de admisiones, bajas y movimiento de
residentes del Hogar Provincial

3.1.3 RZDLWL Expedientes personales, escolares e historias clinicas de
menores, ancianos y pacientes

3.1.4 KV4XX4 Comisiones técnicas en relacién a la gestion de la asistencia
social

3.1.5 PCIKC9 Expedientes de atenciéon y proteccién para victimas de
violencia de género de la provincia de Alicante

3.2 UX2Y2A VfAS, OBRAS Y URBANISMO
3.2.1 DAWXNA Expedientes de obras en carreteras, caminos y puentes

3.2.2 PVH3LV Expedientes de autorizaciones de la Diputacidn por obras en
vias provinciales

3.2.3 RX3AXH Expedientes de obras en infraestructuras y edificios
municipales

3.2.4 RVXHF9 Expedientes de obras y mantenimiento en edificios, areas
recreativas, fincas y refugios
de Diputacién

3.2.5 PN4JLD Expedientes de obras para disfrute, preservacion y mejora del
medio ambiente en la provincia
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3.2.6 QE9Y2Q Expedientes de planeamiento urbanistico municipal
3.2.7 EP22ED Expedientes de disciplina viaria

3.2.8 KKAPFK Expedientes de comisiones técnicas en relacién a vias, obras
y urbanismo

3.3 NW4DPN FOMENTO SECTORES PRODUCTIVOS / PROMOCION Y
DESARROLLO LOCAL

3.3.1 LQ49]) Expedientes de organizacién de proyectos para fomento y
desarrollo local

3.3.2 QFNYVU Expedientes de creacion y renovacion de marcas por la
Diputacién de productos de la provincia

3.3.3 KLCC2L Expedientes de realizacion de acciones contra el
despoblamiento y el reto demografico

3.3.4 YFPQD9 Consejo Econdmico y Social de la Provincia de Alicante

3.4 DCMLH)] ASISTENCIA TECNICA Y CONSULTORIA
AYUNTAMIENTOS Y OTRAS ENTIDADES DE LA PROVINCIA

3.4.1 4ADWPWC Expedientes de asistencia técnica, consultoria y
asesoramiento

3.4.2 93VKLA Expedientes de ayudas técnico-econdmicas

3.4.3 LRLXU2 Expedientes de asistencia juridica

3.5 HUHQCZ AYUDA AL DESARROLLO DE LA PROVINCIA A TRAVES
DE SUBVENCIONES, BECAS Y PREMIOS

3.5.1 L4EEDX Subvenciones por concurrencia competitiva

3.5.1.1 HFNAV2 Expedientes de subvencién por concurrencia
competitiva en materia de accidon social

3.5.1.2 C4DMH2 Expedientes de subvencidn por concurrencia
competitiva en materia de formacion

3.5.1.3 JD9CEU Expedientes de subvencidn por concurrencia
competitiva en materia de deportes

3.5.1.4 VMJI93Y Expedientes de subvencién por concurrencia
competitiva en materia de cultura

3.5.1.5 P4HCQW Expedientes de subvencidon por concurrencia
competitiva en materia de igualdad
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3.5.1.6 JZEH9L Expedientes de subvencidn por concurrencia
competitiva en materia de juventud

3.5.1.7 DXJC2Z Expedientes de subvencidn por concurrencia
competitiva en materia de promocion y desarrollo local

3.5.1.8 9DVFHP Expedientes de subvencién por concurrencia
competitiva en materia de residentes internacionales

3.5.1.9 CYLLFD Expedientes de subvencién por concurrencia
competitiva en materia de vias, obras, urbanismo e infraestructuras
hidraulicas

3.5.1.10 ZCLELZ Expedientes de subvencién por concurrencia
competitiva en materia de empleo

3.5.1.11 PVEH9R Expedientes de subvencidn por concurrencia
competitiva en materia de medio ambiente

3.5.1.12 WVWMMH Expedientes de subvencion por concurrencia
competitiva en materia de investigacion

3.5.1.13 JU99UC Expedientes de subvencion por concurrencia
competitiva en materia de asistencia a municipios

3.5.1.14 AMAYLE Expedientes de subvencidn por concurrencia
competitiva en materia de ediciones y publicaciones

3.5.1.15 RM3FFP Expedientes de subvencidén por concurrencia
competitiva en materia de becas de practicas formativas, académico-
deportivas...

3.5.1.16 QWWEJIM Expedientes de subvencién por concurrencia
competitiva para concesion de premios

3.5.1.17 J3YF4U Expedientes de subvencidon por concurrencia
competitiva derivados de planes provinciales para financiar obras y
servicios de competencia municipal

3.5.1.18 WE9KH4 Expedientes de subvencidon por concurrencia
competitiva para participar en los fondos europeos

3.5.1.19 UDPQPR Expedientes de subvencién por concurrencia
competitiva en materia de transparencia

3.5.1.20 Z3HWAA Expedientes de subvencidn por concurrencia
competitiva en materia de informatica
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3.5.1.21 DNQRLC Expedientes de subvencidn por concurrencia
competitiva en materia de residuos soélidos

3.5.1.22 X9EHHA Expedientes de subvencidon por concurrencia
competitiva en materia de proyectos europeos

3.5.1.23 FV3WWQ Expedientes de subvencidn por concurrencia
competitiva en materia de archivo

3.5.2 LAH9VA Expedientes de subvenciones nominativas

3.5.3 2A2NYN Expedientes de subvenciones no dinerarias
3.5.4 LX3M4D Comisiones técnicas de valoracion de subvenciones

3.6 MAM3HQ GESTION DEL MEDIO AMBIENTE / RESIDUOS
SOLIDOS

3.6.1 N23VIQ Comisiones técnicas de medio ambiente

3.7 WYHAVR DESARROLLO Y CONTROL DE LOS RECURSOS
HIDRICOS DE LA PROVINCIA

3.7.1 H49VHN Expedientes del Plan de Telemedida, Telecontrol vy
Modernizacién del Ciclo Hidrico Municipal

3.8 WE4HNR PARTICIPACION Y ORGANIZACION DIRECTA DE
ACTIVIDADES

3.8.1 WMXDUL Expedientes de organizacion directa por la Diputacién de
distintas actividades

3.8.1.1 NAKHX2 Expedientes de organizacion directa de actividades
medioambientales

3.8.1.2 DNXP3A Expedientes de organizacién directa de actividades
deportivas

3.8.1.3 VLYJZ2 Expedientes de organizacién directa de actividades
juveniles

3.8.1.4 VWEFWW Expedientes de organizacién directa de
actividades de igualdad y mujer
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3.8.1.5 U2ENNM Expedientes de organizacién directa de actividades
para la prevencién de conductas adictivas

3.8.1.6 WDZREL Expedientes de organizacién directa de actividades
para la familia

3.8.1.7 CZAEFM Expedientes de organizacién directa de actividades
de voluntariado

3.8.1.8 XQ94UC Expedientes de organizacion directa de actividades
formativas y educativas

3.8.1.9 JMYN3M Expedientes de organizacion directa de actividades
culturales

3.8.1.10 JLJZRC Expedientes de organizacion directa de actividades
de promocion y desarrollo local

3.8.1.11 4JFXJP Expedientes de organizacién directa de foros, cursos,
jornadas...

3.8.1.12 PNXVEQ Expedientes de organizacién directa de actividades
festivas y tradicionales

3.8.1.13 UYJKQD Expedientes de organizacion directa de actividades
relacionadas con el agua

3.8.1.14 URFMPH Expedientes de organizacion directa de campafas y
programas diversos

3.8.1.15 RHHNNW Expedientes de organizacién directa de actividades
para residentes internacionales

3.8.2 QCHPCC Expedientes de participacién en ferias, congresos y otras
actividades

3.9 L43D99 IMPULSO Y DESARROLLO DE SISTEMAS DE
INFORMACION, ALMACENAMIENTO INFORMATICO, SERVIDORES DE
INTERNET Y TELECOMUNICACIONES

3.9.1 YDXQQN Expedientes de implantacion y mejora de sistemas
almacenamiento informatico, servidores de internet,
telecomunicaciones...

3.9.2 ZWDX9K Expedientes de disefio y desarrollo de sistemas de
informacién

3.9.3 XJYJ2W Expedientes de entrega y devolucidn de dispositivos
electronicos
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3.10 3UY93] FORMACION, PREPARACION Y PERFECCIONAMIENTO
DE PERSONAL

3.10.1 N9YYA] Expedientes de realizacion de practicas en centros de
Diputacién

3.10.2 ND3FDX Expedientes de organizacion de cursos para la formacion y
perfeccionamiento de personal de Diputacion y ayuntamientos

3.10.3 LIJKZWF Tutoriales para la formacion, preparacion vy
perfeccionamiento del personal

3.11 U2DVWL SERVICIO DE SECRETARIA E INTERVENCION A
AYUNTAMIENTOS, MANCOMUNIDADES Y ENTIDADES

3.11.1 2ZRAKU Expedientes de tramitacidn de recursos, reclamaciones,
procedimientos judiciales a ayuntamientos y entidades publicas de la
provincia

3.12 JMUD3N PROMOCION Y DIFUSION DE LA SINGULARIDAD DE
LA PROVINCIA DE ALICANTE A TRAVES DE IMAGENES

3.12.1 CYUMHP Expedientes de realizacion de documentales, spots y
material grafico en general, para promocion de la provincia

3.13 YQ3L92 GESTION DE LOS MUSEOS DE DIPUTACION / MUSEO
3.13.1 FPVFHK Expedientes de investigadores de los museos de Diputacion

3.13.2 DVXEE9 Expedientes de préstamos de piezas arqueoldgicas o
artisticas a Diputacién por otras instituciones

3.13.3 2CRYRQ Expedientes tramitados a raiz de la incautacion de piezas
arqueoldgicas

3.13.4 KCYRWH Solicitud de acceso, informacion y documentacién a los
museos de Diputacion
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3.14 ANAE3D SERVICIO DE PUBLICACION, DIFUSION Y
DISTRIBUCION DEL BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA

Modernizaciéon, Gestion Documental y Archivo

3.14.1 DZJAU9 Expedientes de publicacién en el Boletin Oficial de Ia
Provincia

3.14.2 YNVM4W Expedientes de autorizacién o revocacion para la insercion
de anuncios en el Boletin Oficial de la Provincia
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