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12 de mayo de 2025 

CUADRO DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL DE LA DIPUTACIÓN 

ALICANTE 

1. GOBIERNO DE LA DIPUTACIÓN PROVINCIAL DE ALICANTE / 

GOBIERNO 

1.1 EJECUTIVA / DIRECTIVA 

1.1.1 Expedientes de sesiones del Pleno 

1.1.1.1 Expedientes de sesiones de constitución Diputación. Credenciales 

1.1.1.2 Declaraciones institucionales 

1.1.2 Actas de sesiones del Pleno 

1.1.2.1 Aprobación por Diputación de asuntos tramitados por las diferentes 

      Comisiones 

1.1.3 Expedientes de sesiones de las Comisiones de Gobierno 

1.1.4 Actas de sesiones de las Comisiones de Gobierno 

1.1.5 Registros de las Comisiones de Gobierno 

1.1.6 Decretos 

1.1.7 Mociones 

1.1.8 Reglamentos, instrucciones y normativa de Diputación 

1.1.9 Ordenanzas 

1.1.10 Estatutos 

1.1.11 Convenios 

1.1.11.1 Registro convenios de Diputación 

1.1.12 Funciones de la Diputación. Delegación de competencias 

1.1.12.1 Documentación sobre diputados 

1.1.13 Creación y disolución de organismos provinciales interprovinciales, 

empresas públicas 

1.1.14 Correspondencia de la Presidencia 

1.1.15 Tablón anuncios de Diputación, expedientes de control de                       

exposición pública 
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1.2 INFORMATIVA 

1.2.1 Expedientes de sesiones de las Comisiones Informativas y                        

Especiales (Constitución de las Comisiones) 

1.2.2 Actas de sesiones de las Comisiones Informativas y Especiales 

1.2.3 Correspondencia de las Comisiones Informativas y Especiales 

1.2.4 Memorias de las Comisiones Informativas y Especiales 

1.2.5 Dictámenes de las Comisiones Informativas y Especiales 

1.2.6 Comisiones especiales de investigación, expediente general 

 

1.3 ASISTENCIA A LA TOMA DE DECISIONES 

1.3.1 Programas de acción de Gobierno 

1.3.2 Informes técnicos y estudios 

1.3.3 Quejas y sugerencias 

1.3.4 Consejo de Alcaldes 

1.3.5 Memorias de la Diputación y organismos 

1.3.5.1 Memorias departamentales 

1.3.6 Estadísticas. Cuestionarios 

1.3.7 Planes estratégicos para el desarrollo de la provincia de Alicante 

1.3.7.1 Plan estratégico de subvenciones para 

actividades/intereses/promoción de utilidad pública, expedientes de 

 

1.4 REPRESENTACIÓN CORPORATIVA Y RELACIONES EXTERNAS 

1.4.1 Actos oficiales, discursos, visitas... 

1.4.2 Honores, distinciones y emblemas concedidos por Diputación 

1.4.2.1 Honores, distinciones y emblemas recibidos por Diputación 

1.4.3 Comunicación, información y difusión institucional 

1.4.4 Imagen corporativa 
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1.4.5 Apoderamiento, instrumentos de 

1.4.6 Designación de miembros de la corporación etc. como representantes 

de la Diputación 

 

2.  GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y ECONÓMICA DE LA DIPUTACIÓN 

PROVINCIAL/ ADMINISTRACIÓN 

2.1 REGISTRO DE DOCUMENTOS / REGISTRO 

2.1.1 Registro general de entrada de documentos 

2.1.2 Registro general de salida de documentos 

2.1.3 Registros parciales de documentos 

2.1.4 Correspondencia registro documentos 

2.1.5 Libro registro de justificantes de gasto 

 

2.2 ARCHIVO Y GESTIÓN DE DOCUMENTOS DE DOCUMENTOS / 

ARCHIVO 

2.2.1 Instrumentos de descripción y control de documentos. Expurgos 

2.2.2 Cesiones, donaciones, compras, préstamos... de documentos 

2.2.3 Investigadores 

2.2.4 Expedientes de actividades del Archivo: visitas, exposiciones... 

2.2.5 Correspondencia del Archivo. Solicitud información, documentación                        

etc. 

2.2.6 Expedientes de entrega de documentación a los interesados del                        

Hogar, Hospital y Psiquiátrico 

2.2.7 Ingresos de documentos al Archivo General 

2.2.8 Comisión Calificadora de Documentos Administrativos de la                        

Diputación y Ayuntamientos 

 

2.3 GESTIÓN DEL PATRIMONIO / PATRIMONIO 

2.3.1 Inventario de bienes 
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2.3.2 Expedientes de administración de bienes (cesiones, donaciones...) 

2.3.2.1 Expedientes de adquisición por expropiación forzosa 

2.3.2.1.1 Expedientes de declaración de utilidad pública 

2.3.2.2 Gestión de pago de tributos 

2.3.3 Gestión aseguramiento de bienes 

2.3.4 Calificación jurídica de bienes 

2.3.5 Títulos 

2.3.6 Correspondencia de Patrimonio 

2.3.7 Correspondencia de conservación y mantenimiento de instalaciones 

2.3.8 Gestión de las fincas de Diputación 

 

2.4 SECRETARÍA Y APOYO JURÍDICO A LA DIPUTACIÓN 

/ASESORAMIENTO JURÍDICO 

2.4.1 Recursos, reclamaciones. Procedimientos judiciales 

2.4.2 Expedientes administrativos de reclamaciones a Diputación, 

Organismos Autónomos… 

2.4.3 Expedientes de responsabilidad patrimonial de Diputación 

2.4.4 Certificaciones 

2.4.5 Correspondencia de Secretaría 

2.4.6 Correspondencia de Servicios Jurídicos 

2.4.7 Bastanteo de poderes 

 

2.5 CONTRATACIÓN / CONTRATACIÓN 

2.5.1 Expedientes de contratación. Adquisiciones. Compras 

2.5.2 Actas de la Comisión Informativa de Control y Compras (técnica) 

2.5.3 Registro de contratistas 

2.5.4 Correspondencia de Contratación 

2.5.5 Libros registro de plicas 
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2.5.6 Expedientes de sesiones de la Mesa de Contratación de Diputación 

(contiene las Actas) 

 

2.6 PERSONAL / PERSONAL 

2.6.1 Relación de puestos de trabajo 

2.6.1.1 Descripción de puestos de trabajo, organigrama, retribuciones 

2.6.2 Oferta de empleo público 

2.6.3 Registros de Personal 

2.6.4 Plantilla y estructura 

2.6.4.1 Consultas a Desarrollo Organizacional sobre necesidades de 

plantilla... 

2.6.5 Bolsa de trabajo. Contratación de personal 

2.6.5.1 Expedientes de concesión de subvenciones a Diputación para 

contratación y formación de personal 

2.6.6 Concurso de méritos 

2.6.7 Concurso - oposición 

2.6.8 Oposición libre 

2.6.9 Pruebas selectivas para interinos y otros 

2.6.10 Nombramientos, ceses, expedientes de 

2.6.11 Desplazamientos en comisión de servicios 

2.6.12 Provisión de puestos de trabajo 

2.6.13 Expedientes gestión económica para la contratación de personal por 

programas (subvenciones) 

2.6.14 Adecuación de puestos de trabajo, expedientes de 

2.6.15 Expedientes personales 

2.6.16 Situaciones administrativas (excedencias, reingresos, servicios                         

especiales, suspensión etc.) 

2.6.16.1 Transferencia de personal a otros organismos 

2.6.17 Reconocimiento de servicios prestados 
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2.6.18 Control de presencia 

2.6.18.1 Absentismo laboral. Advertencias 

2.6.19 Nóminas 

2.6.19.1 Documentación sobre la que se basan las variaciones mensuales 

de la nómina 

2.6.20 Retenciones sobre la nómina 

2.6.21 Documentación de las Hijas de la Caridad (Colección) 

2.6.22 Abono de haberes a los herederos de trabajadores fallecidos 

2.6.23 Compatibilidad 

2.6.24 Licencias, permisos y vacaciones 

2.6.25 Inspección de trabajo 

2.6.26 Expedientes disciplinarios. Amonestaciones 

2.6.27 Expedientes de traspaso de competencias de la MUNPAL a la 

Seguridad Social 

2.6.28 Jubilaciones 

2.6.29 Situaciones de maternidad / paternidad 

2.6.30 Liquidaciones y cotizaciones de empleados de Diputación (Seguridad 

Social...) 

2.6.31 Prórroga de efectos de incapacidad temporal 

2.6.32 Distribución del tope de cotización por pluriempleo 

2.6.33 Plan de pensiones 

2.6.34 Ayudas a los empleados 

2.6.34.1 Comisiones de ayuda social a personal de Diputación 

2.6.35 Bajas y altas laborales 

2.6.36 Expedientes de depuración de personal 

2.6.37 Expedientes de orfandad y viudedad 

2.6.38 Seguros de accidentes laborales, vida y responsabilidad civil 

2.6.39 Correspondencia de Personal 
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2.6.39.1 Correspondencia de Desarrollo Organizacional 

2.6.40 Expedientes celebración: Santa Rita, Navidad, Festividades 

Funcionarios  

2.6.41 Certificaciones de personal  

2.6.42 Control interno de la gestión económico-financiera  

2.6.43 Expedientes de autorización para conducir vehículos de Diputación   

2.6.44 Desperfectos o agresiones por razón del servicio   

2.6.45 Expedientes de reconocimiento de grado personal 

  

2.7 PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES / PREVENCIÓN DE 

ACCIDENTES LABORALES 

2.7.1 Planes de emergencia y autoprotección. Evaluaciones de riesgo 

2.7.2 Comités y Juntas de Riesgos Laborales (actas, reglamentos...) 

2.7.3 Correspondencia del Servicio de Prevención 

2.7.4 Accidentes de trabajo, expediente de seguimiento de los 

2.7.5 Expedientes de gestión de riesgos laborales 

2.7.6 Expedientes de coordinación de actividades empresariales 

2.7.7 Junta Rectora del Servicio de Prevención Mancomunado de Riesgos                        

Laborales 

 

2.8 SERVICIO MÉDICO DE EMPRESA / SALUD LABORAL 

2.8.1 Historias clínicas de personal (reconocimientos) 

2.8.1.1 Informes de aptitud laboral 

2.8.2 Conciertos con entidades sanitarias para atención de empleados 

2.8.3 Asistencia médica primaria 

2.8.4 Cotizaciones MUFACE 

2.8.5 Expedientes seguimiento de las incapacidades temporales del 

personal de Diputación 

2.8.6 Juntas y Comités de Salud Laboral 
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2.8.7 Correspondencia de la unidad técnica de Salud Laboral 

 

2.9 RELACIONES LABORALES / RELACIONES LABORALES 

2.9.1 Actividad de la Representación Sindical (Junta Personal...) 

2.9.2 Actas de la Representación Sindical (Junta de Personal.) 

2.9.3 Correspondencia de la Representación Sindical (Junta de Personal...) 

2.9.4 Expedientes de huelga 

2.9.5 Elecciones Sindicales 

2.9.6 Expedientes de constitución y seguimiento de secciones sindicales 

2.9.7 Mesa General de Negociación 

2.9.8 Expedientes de las comisiones paritarias del convenio colectivo 

2.9.9 Expedientes de mediación laboral 

 

2.10 GESTIÓN DE LA CALIDAD / CALIDAD 

2.10.1 Actas de comités y comisiones para la gestión de la calidad 

2.10.2 Expedientes de seguimiento de la implantación del sistema de 

calidad en los departamentos 

2.10.3 Expedientes de auditorías de calidad 

2.10.4 Correspondencia de la Unidad de Calidad 

2.10.5 Documentación del Sistema de Gestión de Calidad 

 

2.11 GESTIÓN ECONÓMICA / GESTIÓN CONTABLE 

2.11.1 Presupuestos de la Diputación 

2.11.1.1 Presupuestos del Hospital 

2.11.1.2 Presupuestos del Manicomio/Psiquiátrico 

2.11.1.3 Presupuestos de las Casas de Beneficencia / Hogar Provincial 

2.11.2 Modificaciones de crédito de la Diputación 
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2.11.2.1 Modificaciones de crédito Manicomio / Psiquiátrico 

2.11.2.2 Modificaciones de crédito de las Casas de Beneficencia 

2.11.3 Cuenta general y liquidación de presupuestos de la Diputación 

2.11.3.1 Cuenta general y liquidación de presupuestos del Hospital 

2.11.3.2 Cuenta general y liquidación de presupuestos del Manicomio / 

     Psiquiátrico 

2.11.3.3 Cuenta general y liquidación de presupuestos de las Casas de 

Beneficencia / Hogar Provincial 

2.11.3.4 Cuentas de las administraciones de expósitos de la provincia 

2.11.4 Documentos contables de la Diputación 

2.11.4.1 Documentos contables del Hospital 

2.11.4.1.1 Documentos contables de la Maternidad Provincial 

2.11.4.2 Documentos contables del Manicomio / Psiquiátrico 

2.11.4.3 Documentos contables de las Casas de Beneficencia / Hogar 

Provincial 

2.11.4.4 Documentos contables de las administraciones de expósitos de la   

provincia 

  2.11.4.5 Documentos contables del Consorcio Abastecimiento Aguas Marina 

Baja 

2.11.5 Registros de contabilidad principal de la Diputación 

2.11.5.1 Registros de contabilidad principal del Hospital 

2.11.5.2 Registros de contabilidad principal del Manicomio / Psiquiátrico 

2.11.5.3 Registros de contabilidad principal de las Casas de Beneficencia / 

Hogar Provincial 

2.11.6 Registros de contabilidad auxiliar de la Diputación 

2.11.6.1 Registros de contabilidad auxiliar Hospital 

2.11.6.2 Registros de contabilidad auxiliar   Manicomio / Psiquiátrico 

2.11.6.3 Registros de contabilidad auxiliar de las Casas de Beneficencia / 

Hogar Provincial 
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2.11.7 Expedientes de fiscalización de la Diputación 

2.11.8 Operaciones financieras de la Diputación 

2.11.9 Estadísticas de Gestión Económica de la Diputación 

2.11.10 Correspondencia de Intervención y Tesorería de la Diputación 

2.11.11 Liquidaciones de ingreso a Diputación 

2.11.12 Expedientes de control financiero de la Diputación 

2.11.13 Declaraciones para el pago por parte de Diputación de impuestos                          

y tributos al Estado 

2.11.14 Préstamos solicitados por Diputación a entidades financieras para 

planes provinciales... 

2.11.15 Nivelación de presupuestos municipales 

2.11.16 Fichas de terceros. Cuentas corrientes. Devolución sobrante de 

Diputación   

2.11.17 Liquidaciones de tasas de la Diputación   

2.11.17.1 Tasas Manicomio / Psiquiátrico 

2.11.17.2 Tasas Hospital Provincial San Juan de Dios 

2.11.17.2.1 Tasas de la Maternidad Provincial 

2.11.17.3 Tasas del Hogar Provincial 

2.11.17.4 Expedientes de abono de estancias en establecimientos sanitarios 

ajenos a   Diputación 

2.11.18 Remesas de fondo de la Diputación   

2.11.19 Anticipos caja fija de la Diputación   

 2.11.19.1 Anticipos caja fija Manicomio / Psiquiátrico 

2.11.20 Expedientes de función interventora 

2.11.21 Plan de auditoría 

2.11.22 Expedientes de fiscalización externa 

2.11.23 Expedientes de aportaciones estatuarias 

2.11.24 Gestión de ingresos (desde 2017) 

2.11.25 Gestión de pagos (desde 2017) 
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2.12 COLABORACIÓN Y ASESORAMIENTO A DEPARTAMENTOS Y 

ORGANISMOS AUTÓNOMOS DE LA PROVINCIA 

2.12.1 Expedientes técnicos de asesoramiento en materia de calidad 

2.12.2 Expedientes técnicos de asesoramiento y colaboración en materia                         

informática 

2.12.3 Expedientes de servicio de Régimen Interior en actos oficiales y 

actividades de la Diputación 

2.12.3.1 Correspondencia de Régimen Interior 

2.12.4 Expedientes técnicos de consultoría, asesoramiento y colaboración 

2.12.14 Expedientes técnicos de consultoría, asesoramiento y colaboración 

 

2.13 PARQUE MÓVIL 

2.13.1 Multas a vehículos de Diputación, Expedientes de tramitación de                         

las 

 

2.14 GESTIÓN DE DATOS, INFORMACIÓN Y PUBLICACIONES 

2.14.1 Expedientes de gestión de la transparencia institucional y publicidad 

activa 

2.14.2 Expedientes de edición y distribución de material bibliográfico 

o especial 

2.14.3 Expedientes del Comité de Seguridad de la Información 

2.14.4 Expedientes de protección de datos en la Diputación de Alicante 

2.14.5 Expedientes de accesibilidad a sitios web y aplicaciones para 

dispositivos móviles de la Diputación 

 

2.15 CORRESPONDENCIA 

2.15.1 Correspondencia general 
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3 SERVICIOS PARA EL DESARROLO DE LA PROVINCIA / SERVICIOS 

3.1 TUTELA Y CONTROL DEL GOBIERNO MUNICIPAL 

3.1.1 Expedientes de alteración o deslinde de términos municipales 

3.1.2 Bandos de buen gobierno 

3.1.3 Copias certificadas de sesiones de constitución de ayuntamientos 

y extractos de acuerdos 

3.1.3.1 Copias y certificaciones de actas de sesiones municipales 

3.1.4 Reclamaciones, recursos y procesos judiciales de control del gobierno 

municipal y asuntos locales 

3.1.5 Nombramientos de Delegados Especiales para inspeccionar la 

administración municipal 

3.1.6 Ordenanzas municipales, expedientes de aprobación, modificación... 

3.1.7 Correspondencia de control del gobierno municipal y otros asuntos                        

locales 

 

3.2 TUTELA Y CONTROL DE LA HACIENDA Y EL PATRIMONIO 

MUNICIPAL 

3.2.1 Cuentas, presupuestos y repartimientos municipales 

3.2.1.1 Cuentas carcelarias 

3.2.1.2 Cuentas de bagajes 

3.2.2 Correspondencia del control de la hacienda municipal 

3.2.3 Reclamaciones sobre hacienda municipal 

3.2.4 Expedientes de arriendo de propios y arbitrios municipales. Subastas 

3.2.5 Ventas, enajenaciones, permutas, expropiaciones, cesiones...exp. 

autorización 

3.2.6 Disfrute y aprovechamiento de bienes comunales y de propios 

3.2.7 Inventarios de bienes municipales 
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3.3 TUTELA Y CONTROL DE LA ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL 

3.3.1 Nombramiento o destitución de cargos y empleados municipales 

3.3.2 Creación de plazas de empleados municipales 

3.3.3 Licencias concedidas a cargos y empleados municipales 

3.3.4 Correspondencia de control de la administración municipal 

3.3.5 Recursos y reclamaciones de haberes de empleados municipales 

3.3.6 Supervisión de la estructura administrativa de los Ayuntamientos 

 

3.4 TUTELA Y CONTROL DE LOS SERVICIOS MUNICIPALES 

3.4.1 Policía urbana y rural 

3.4.1.1 Reglamentos de policía urbana y rural 

3.4.2 Expedientes de solicitud autorización para ventas exclusivas y 

establecimiento de puestos públicos 

3.4.3 Instrucción Pública 

3.4.3.1 Junta Provincial de Instrucción Pública 

3.4.4 Expedientes de contratación de servicios municipales (agua, 

alumbrado...) 

3.4.5 Correspondencia de control de los servicios municipales 

 

3.5 CONTROL DEL RECLUTAMIENTO MILITAR / QUINTAS 

3.5.1 Expedientes generales de quintas 

3.5.2 Expedientes personales de mozos. Revisión de exenciones. Prófugos 

3.5.3 Reclamaciones, recursos de alzada sobre reclutamiento 

3.5.4 Padrones de alistamiento 

3.5.5 Libros registro de quintas y milicias 

3.5.6 Suministros al ejército / fijación de precios medios 

3.5.7 Actas de la Comisión Mixta de Reclutamiento 

3.5.8 Milicia Nacional, expedientes de 
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3.5.9 Milicia Provincial, expedientes de 

3.5.10 Actas de la Junta de Armamento y Defensa de la Provincia. 

3.5.11 Correspondencia de reclutamiento militar 

 

3.6 ELECCIONES / ELECCIONES 

3.6.1 Expedientes de elecciones generales para diputados a Cortes 

3.6.2 Expedientes de elecciones de compromisarios para senadores 

3.6.3 Expedientes de elecciones de compromisarios para la elección del                        

presidente de la República 

3.6.4 Expedientes de elecciones generales a procuradores en Cortes 

3.6.5 Expedientes de elecciones a Cortes Generales 

3.6.6 Expedientes de elecciones municipales 

3.6.7 Expedientes de elecciones para diputados provinciales 

3.6.8 Expedientes de elecciones Junta Revolucionaria 

3.6.9 Referendums 

3.6.10 Distritos electorales, documentación en relación a 

3.6.11 Censo Electoral 

3.6.12 Actas de la Juntas Municipales del Censo Electoral 

3.6.13 Constitución de las Juntas Municipales del Censo Electoral 

3.6.14 Correspondencia de las Juntas Municipales del Censo Electoral 

3.6.15 Reclamaciones a la Juntas Municipales del Censo Electoral 

 

3.7 PROMOCIÓN DEL DEPORTE, LA JUVENTUD, LA IGUALDAD Y 

RESIDENTES   INTERNACONALES EN LA PROVINCIA 

3.7.1 Expedientes de organización directa de actividades deportivas 

3.7.2 Expedientes de organización directa de actividades en materia de                        

juventud 

3.7.3 Expedientes de organización directa de actividades en materia de                       

mujer 
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3.7.4 Correspondencia de deportes 

3.7.5 Correspondencia de juventud y mujer 

3.7.6 Edición de publicaciones 

3.7.7 Expedientes de organización directa de actividades para fomentar la 

igualdad 

3.7.8 Expedientes de organización directa de actividades prevención 

drogodependencia y otras conductas adictivas 

3.7.9 Expedientes de organización directa de actividades en materia de                        

residentes internacionales 

 

3.8 IMPULSO Y DESARR. SISTEMAS DE ALMACENAMIENTO. 

INFORMATICO, SERVIDORES INTERNET Y 

TELECOMUNICACIONES 

3.8.1 Expedientes de implantación, mejora… sistemas almacenamiento                        

informático, servidores, telecomunicaciones 

3.8.1.1 Proyecto Interjuve 

3.8.1.2 Expedientes de instalación y conservación de reemisores de radio y      

televisión 

3.8.1.3 Plan de modernización de los ayuntamientos de la provincia 

3.8.2 Correspondencia de informática 

 

3.9 SANIDAD Y ASISTENCIA SOCIAL 

3.9.1 Programa Espacios para Mayores 

3.9.2 Expedientes de promoción convivencia a través del ocio y el tiempo                        

libre. Gastos desplazamiento 

3.9.3 Expedientes de organización directa de cursos, foros, jornadas 

3.9.4 Comisiones técnicas en relación a la gestión de la sanidad y la 

asistencia social 

3.9.5 Expedientes de teleasistencia domiciliaria 

3.9.6 Correspondencia de Sanidad y Asistencia Social 
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3.10 PROMOCIÓN DE LA CULTURA Y LA EDUCACIÓN EN LA 

PROVINCIA /CULTURA /EDUCACIÓN 

3.10.1 Hogueras experimentales y barraca-hoguera, expedientes de     

organización de 

3.10.2 Centros docentes, expedientes de realización de actividades                        

educativas en 

3.10.3 Día del Alicantino de Adopción, expedientes de organización del 

3.10.4 Cursos de directores de bandas de música, expedientes de                         

organización de 

3.10.5 Circuitos culturales comarcales, expedientes de organización de 

3.10.6 Actividades para promoción del valenciano, propuestas y 

expedientes de 

3.10.7 Exposiciones de arte, expedientes de organización (no incluye 

expedientes de organización en el MARQ, Gravina o Mubag)  

3.10.8 Coproducciones de montajes de obras de teatro, cine, expedientes                         

de organización de 

3.10.9 Conciertos y actuaciones musicales, expedientes de organización 

3.10.10 Actuaciones teatrales, expedientes de organización 

3.10.11 Otras actividades culturales, expedientes de organización 

3.10.12 Jornadas sobre Sociedades Musicales de la Comunidad Valenciana,           

expedientes de organización de 

3.10.13 Taller Seminario de Teatro Clásico Español, expedientes de 

organización del 

3.10.14 Muestra Provincial de Teatro en la Enseñanza, expediente de 

organización de la 

3.10.15 Muestra de Teatro Español de Autores Contemporáneos, expediente                          

de organización de la 

3.10.16 Festivales comarcales de bandas de música de la provincia, 

expedientes de organización 

3.10.17 Festival de cometas, expedientes de organización del 

3.10.18 Correspondencia de Cultura 
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3.10.19 Expedientes de edición, publicación, adquisición... de bibliografía, 

material especial 

3.10.19.1 Expedientes para la fijación de precios públicos para la venta de 

     publicaciones 

3.10.20 Expedientes de realización de documentales, películas... 

 

3.11 ASISTENCIA TÉCNICA JURÍDICA A LOS AYUNTAMIENTOS DE LA 

PROVINCIA / ASISTENCIA TÉCNICA 

3.11.1 Expedientes del Servicio de Asistencia Técnica Jurídica a los 

Ayuntamientos (SAT) 

3.11.2 Informes, consultas y asesoramiento institucional de Servicios                         

Jurídicos a Ayuntamientos... 

3.11.3 Expedientes tramitados en relación a mancomunidades 

 

3.12 LABORATORIO DE IDIOMAS / LABORATORIO DE IDIOMAS 

3.12.1 Organización y programación de cursos del Laboratorio de Idiomas,               

expedientes de 

3.12.2 Documentación referida a alumnos del Laboratorio de Idiomas 

3.12.3 Personal del Laboratorio de Idiomas 

3.12.4 Contabilidad del Laboratorio de Idiomas 

3.12.5 Expedientes de concesión de ayudas a alumnos del Laboratorio de                         

Idiomas 

3.12.6 Expedientes de adquisiciones del Laboratorio de Idiomas 

3.12.7 Memorias del Laboratorio de Idiomas 

3.12.8 Inventarios del Laboratorio de Idiomas 

3.12.9 Correspondencia del Laboratorio de Idiomas 

3.12.10 Expedientes de obras del Laboratorio de Idiomas 

 

3.13 MUSEOS DE DIPUTACIÓN / MUSEO 
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3.13.1 Expedientes de organización de exposiciones 

3.13.2 Expedientes de yacimientos y excavaciones 

3.13.3 Expedientes de conservación y restauración del patrimonio                         

arqueológico, histórico y artístico 

3.13.4 Expedientes de participación en proyectos europeos 

3.13.5 Expedientes de concesión de subvenciones a Diputación para                          

realizar inversiones en el museo 

3.13.6 Correspondencia de museos 

3.13.7 Investigadores 

3.13.8 Expedientes de edición, distribución y venta de publicaciones 

3.13.8.1 Expedientes de gestión de ingresos por venta de publicaciones 

 

3.14 SERVICIO DE PUBLICACIÓN, DIFUSIÓN Y DISTRIBUCIÓN DEL 

BOLETÍN OFICIAL DE LA PROVINCIA / BOP 

3.14.1 Libros registro de edictos para publicar en el BOP 

3.14.2 Libros de caja de ingresos por suscripciones, inserciones y venta del 

BOP 

3.14.3 Correspondencia del Boletín Oficial 

3.14.4 Boletín Oficial de la Provincia de Alicante 

 

3.15 FOMENTO SECTORES PRODUCTIVOS / PROMOCIÓN Y 

DESARROLLO LOCAL / FOMENTO 

3.15.1 Expedientes de organización y participación en ferias 

3.15.2 Expedientes de organización actividades, cursos, proyectos... 

relacionados con promoción y desarrollo local 

3.15.3 Correspondencia de Fomento / Promoción y Desarrollo Local 

3.15.4 Publicaciones del departamento de Promoción y Desarrollo Local 

3.15.5 Programas europeos 

3.15.6 Expedientes de cesión... de animales para el fomento y mejora de                         

la ganadería provincial 
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3.15.7 Correspondencia de agricultura y ganadería 

 

3.16 GESTIÓN DEL MEDIO AMBIENTE / RESIDUOS SÓLIDOS / 

MEDIO AMBIENTE 

3.16.1 Expedientes de suministro de mobiliario urbano y árboles 

3.16.2 Expedientes de desinsectación 

3.16.3 Expedientes de los programas y proyectos de voluntariado 

medioambiental 

3.16.4 Expedientes de gestión de residuos sólidos urbanos 

3.16.5 Publicaciones de Medio Ambiente 

3.16.6 Expedientes de realización de actividades medioambientales 

3.16.7 Correspondencia de Medio Ambiente 

3.16.8 Expedientes de concesión de subvenciones a Diputación en materia                         

medioambiental 

3.16.9 Comisiones técnicas de Medio Ambiente 

 

3.17 FORMACIÓN 

3.17.1 Expedientes de realización de prácticas en centros de Diputación 

3.17.2 Planes anuales de formación 

3.17.2.1 Ediciones de cursos de Formación 

3.17.2.2 Manuales de cursos 

3.17.3 Becas de formación en Diputación, expedientes de  

3.17.4 Expedientes de asistencia a cursos de formación externa 

 

3.18 PREMIOS, CONCURSOS DE DIPUTACIÓN PARA FOMENTO DE LA 

     CULTURA, ARTES... 

3.18.1 Expedientes de concesión de premios a la calidad 

3.18.2 Expedientes de concesión del Premio Fernando Albi de servicios                         

jurídicos 
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3.18.3 Expedientes de concesión de premios de Medio Ambiente 

3.18.4 Expedientes de concesión de Premios de Arquitectura 

3.18.5 Expedientes colaboración y concesión premios de Cultura a 

ayuntamientos entidades, asociaciones y particulares 

3.18.6 Expedientes del concurso Luces y Estrellas de la Costa Blanca                         

para jóvenes intérpretes 

3.18.7 Expedientes de concesión del Premio Día de la Constitución 

3.18.8 Expedientes de concesión de los Premios Azorín 

3.18.9 Expedientes de concesión del Premio de Novela en lengua valenciana 

Enric Valor 

3.18.10 Expedientes del Certamen Fotográfico de la Diputación de Alicante 

3.18.11 Expedientes de concesión del Premio de composición musical de                          

pasodobles taurinos 

3.18.12 Expedientes de concesión del Premio de Poesía Taurina Diputación 

de Alicante 

3.18.13 Expedientes de concesión del Premio de fotografía sobre temas 

taurinos Diputación de Alicante 

3.18.14 Expedientes de concesión del Premio de composición musical Rafael 

Rodríguez Albert 

3.18.15 Expedientes del Concurso Nacional y Provincial de Pintura 

3.18.16 Expedientes del Certamen Provincial de Bandas de Música 

3.18.17 Expedientes del Certamen de Bandas de la Comunidad Valenciana 

3.18.18 Expedientes del Certamen de Artes Plásticas 

3.18.19 Expedientes de concesión del Premio de trabajos literarios o                          

gráficos 

3.18.20 Expedientes de concesión del Premio a las escuelas en mejor                          

estado de conservación 

3.18.21 Organización de exposiciones (expocreativa...) y concurso para                          

discapacitados 

3.18.22 Expedientes de concesión de premios y trofeos deportivos 
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3.18.23 Expedientes de concesión de los premios provinciales de la                          

juventud 

3.18.24 Expedientes del concurso de carteles día Internacional eliminación 

de la violencia contra la mujer 

3.18.25 Expedientes del concurso de carteles Día Internacional de la Mujer 

3.18.26 Expedientes de organización de otros concursos y premios en 

materia de mujer 

3.18.27 Expedientes de organización de otros concursos y premios en 

materia de juventud 

3.18.28 Expedientes de concesión del Premio María Ibars 

3.18.29 Expediente del concurso Camino del Cid 

3.18.30 Premio Evarist García de teatro breve en valenciano 

 

3.19 VÍAS, OBRAS Y URBANISMO / VÍAS / OBRAS 

3.19.1 Expedientes de obras en carreteras y caminos provinciales y                         

puentes (con independencia del plan) 

3.19.1.1 Corte de carreteras provinciales por obras de Diputación en las 

mismas 

3.19.2 Expedientes autorización de obras zonas lindantes y servidumbre                         

en carreteras y caminos prov. 

3.19.3 Infraestructuras y edificios municipales. Expedientes de obras (con 

independencia al plan) 

3.19.3.1 Expedientes obras de construcción, ampliación instalaciones 

deportivas municipales 

3.19.3.2 Expedientes de obras e instalaciones hidráulicas 

3.19.3.2.1 Expedientes de subvención no dineraria obras de 

infraestructuras hidráulicas a ejecutar por Diputación (ID) 

3.19.3.2.2 Expedientes de subvención no dineraria instalaciones y 

tecnologías hidráulicas a ejecutar por Diputación (TD) 

3.19.3.2.3 Expedientes de subvención no dineraria ejecución instalaciones, 

equipamiento y técnicas hidráulicas (CDCH) 
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3.19.3.2.4 Expedientes de subvención no dineraria para instalaciones de 

desinfección automática de agua potable (DDCH) 

3.19.3.2.5 Expedientes de subvención no dineraria para infraestructuras 

hidráulicas. Potabilizadores, regulación y reutilización aguas 

(VDCH) 

3.19.4 Edificios de Diputación. Expedientes de obras. Proyectos y Planos 

3.19.5 Áreas recreativas, fincas y refugios propiedad de Diputación. 

Expedientes de obras 

3.19.6 Expedientes de obras para disfrute, preservación y mejora del Medio 

Ambiente en la provincia 

3.19.7 Expedientes de autorización para la construcción de estaciones 

de servicio 

3.19.8 Expedientes de obras vías férreas 

3.19.9 Expedientes de planeamiento urbanístico municipal 

3.19.10 Diario de operaciones de ingenieros 

3.19.11 Policía de caminos 

3.19.11.1 Expedientes de reclamaciones, denuncias y sanciones 

3.19.12 Partes de accidentes en vías provinciales 

3.19.13 Correspondencia de Vías, Obras y Urbanismo 

3.19.13.1 Solicitudes sobre vías provinciales 

3.19.14 Expedientes de la Comisión de caminos vecinales 

3.19.15 Expedientes de subvenciones estatales y autonómicas para 

realización de obras 

3.19.16 Actas de la Comisión Administradora del Impuesto de Prevención 

contra el Paro Obrero 

3.19.17 Paro obrero 

3.19.18 Plan Nacional de Carreteras Provinciales 

3.19.19 Partes de servicios con vehículos oficiales 

3.19.20 Personal de Vías y Obras 

3.19.21 Expedientes de solicitud de vallas   
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3.19.22 Expedientes de autorización para ocupación de vías provinciales 

(pruebas deportivas...)    

3.19.23 Solicitudes desestimadas por planes y obras municipales   

3.19.24 Gestión económica del departamento de Planes y Obras 

3.19.24.1 Modelos de seguimiento del MAP (pagos del POL y certificaciones 

     semestrales del PPOS y POL) 

 

3.20 EXPEDIENTES DE ASISTENCIA TÉCNICA Y CONSULTORÍA 

3.20.1 Expedientes de asistencia técnica y consultoría Vías, Obras y                         

Urbanismo 

3.20.2 Expedientes de ayuda técnico-económica Vías, Obras y urbanismo 

3.20.3 Expedientes de colaboración y asistencia técnica en materia                         

arqueológica y patrimonial (Museos) 

3.20.4 Expedientes del Plan de Ayudas a la organización y 

acondicionamiento de archivos municipales 

3.20.5 Expedientes de asistencia técnica medioambiental 

3.20.6 Expedientes de asistencia técnica y consultoría de Ciclo Hídrico 

 

3.21 SERVICIO PROVINCIAL DE INCENDIOS DE LA DIPUTACIÓN 

PROVINCIAL 

3.21.1 Expedientes dotación, mantenimiento e inspección del material                         

entregado a los parques de la provincia 

3.21.2 Partes de novedades y de servicios prestados por el servicio de                         

extinción de incendios de ayuntamientos 

3.21.3 Correspondencia del Servicio Provincial de Incendios 

 

3.22 DESARROLLO Y CONTROL DE LOS RECURSOS HÍDRICOS DE LA 

PROVINCIA 

3.22.1 Expedientes de organización de actividades relacionadas con el agua 

3.22.2 Expedientes de subvenciones no dinerarias para control calidad agua 

consumo humano a ejecutar Diputación 
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3.22.3 Proyectos europeos de Ciclo Hídrico 

3.22.4 Correspondencia de Ciclo Hídrico 

3.22.5 Comisión Provincial del Agua 

3.22.5.1 Modificación-renovación de la Comisión Provincial del Agua 

3.22.6 Negociado Aguas Diputación 

 

3.23 AYUDA AL DESARROLLO DE LA PROVINCIA A TRAVÉS DE 

SUBVENCIONES/SUBVENCIONES 

3.23.1 Expedientes de subvenciones y ayudas económicas tramitadas en                         

Presidencia 

3.23.2 Expedientes de subvenciones de Servicios Jurídicos 

3.23.3 Expedientes de subvenciones relacionadas con Vías, Obras y 

Urbanismo 

3.23.3.1 Expedientes de subvenciones para construcción, ampliación y 

modernización instalaciones deportivas 

3.23.3.2 Expedientes de subvenciones para obras relacionadas con el Medio 

Ambiente y Residuos Sólidos 

3.23.3.3 Expedientes de subvenciones para obras infraestructuras 

hidráulicas a ejecutar por Ayuntamientos (IA) 

3.23.3.4 Expedientes de subvenciones para obras de reparaciones 

hidráulicas (RA) (RD) 

3.23.3.5 Expedientes de subvenciones para obras de mejora de 

accesibilidad y eliminación de barreras 

3.23.4 Expedientes de subvenciones para ediciones y publicaciones de 

libros, discos, revistas 

3.23.5 Expedientes de subvenciones para abono estancias centros médicos                         

y para tratamientos, operaciones 

3.23.6 Expedientes de subvenciones para programas de voluntariado 

medioambiental 

3.23.7 Expedientes de subvenciones para actuaciones medioambientales 

  3.23.8 Expedientes de subvenciones para Servicios y programas de 

atención primaria 
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3.23.9 Expedientes de subvenciones para actividades promoción colectivos 

sociales 

3.23.10 Expedientes de subvenciones para equipamiento de Centros y 

otros locales asistenciales 

3.23.11 Expedientes de subvenciones para vehículos de Equipos Sociales 

Base y Cruz Roja, subvenciones 

3.23.12 Expedientes de subvenciones para actividades formativas, 

encuentros, talleres, cursos 

3.23.12.1 Expedientes de subvenciones para actividades relacionadas con el     

Medio Ambiente 

3.23.12.2 Expedientes de subvenciones para actividades formativas 

relacionadas con el agua 

3.23.13 Expedientes de subvenciones para cooperación al desarrollo 

3.23.14 Expedientes de subvenciones para inversiones en obras en 

centros asistenciales 

3.23.15 Expedientes de subvenciones para adquirir otros vehículos 

asistenciales 

3.23.16 Expedientes de subvenciones para promoción de la convivencia a                          

través del ocio y tiempo libre 

3.23.17 Expedientes de subvenciones organización y promoción de 

actividades deportivas 

3.23.17.1 Expedientes de colaboración económica, mediante convenio, para 

la organización de actividades deportivas 

3.23.18 Expediente de concesión de ayudas económicas para adquisición de 

material deportivo 

3.23.19 Expedientes de concesión de ayudas a conservatorios y escuelas                          

municipales de música y de educandos 

3.23.20 Expedientes de concesión de ayudas a Bandas de Música y 

Agrupaciones de Coros, Danzas y Rondallas 

3.23.21 Expedientes de concesión subvenciones para equipamiento casas                          

cultura y otros edificios culturales 

3.23.22 Expedientes de subvenciones inversiones infraestructura cultural y 

rehabilitación patrimonio artístico 
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3.23.23 Expedientes de concesión de ayuda económica para la promoción 

toreros noveles alicantinos 

3.23.24 Expedientes de concesión de subvenciones patronato UNED /                          

Patronato Alicantino de Enseñanza Superior 

3.23.25 Expedientes de ayudas para creación, mantenimiento y mejora de                          

los museos de la provincia 

3.23.26 Expedientes de concesión de ayudas adscritas a la Campaña de                          

Teatro, Música y Danza 

3.23.27 Expediente de concesión de subvenciones para representaciones                          

teatrales 

3.23.28 Expedientes de concesión de subvenciones para promoción del                          

valenciano 

3.23.29 Expedientes de concesión de subvenciones para conciertos y                          

actuaciones musicales 

3.23.30 Expedientes de concesión de subvenciones para la organización de 

otras actividades culturales 

3.23.31 Expedientes de subvenciones para escuelas comarcales de la 

provincia. Mantenimiento y conservación 

3.23.32 Expedientes de subvenciones adscritas a los Planes de   

instalaciones culturales 

3.23.33 Expedientes de subvenciones para fomento de cultura de la 

provincia   

3.23.34 Expedientes de aportaciones a Institutos Culturales, Fundaciones y 

Consorcios 

3.23.35 Expedientes de subvenciones para promoción de actividades 

juveniles 

3.23.35.1 Expedientes de colaboración económica, mediante convenio, para 

promoción de actividades juveniles 

3.23.36 Expedientes de subvenciones para promoción de actividades 

relacionadas con la igualdad 

3.23.36.1 Expedientes de colaboración económica, mediante convenio, 

promoción actividades de igualdad de oportunidades y prevención 

de la violencia género 
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3.23.37 Expedientes de subvenciones para asesoramiento jurídico a la                          

mujer 

3.23.38 Expedientes de subvenciones para prevención de 

drogodependencias y otras conductas adictivas 

3.23.39 Expedientes de subvenciones para equipamientos y servicios 

municipales de juventud 

3.23.40 Expedientes de subvenciones para equipamiento en materia de                          

mujer 

3.23.41 Expedientes de subvenciones a los consejos locales de juventud 

3.23.42 Expedientes de subvenciones de Fomento de la actividad económica 

de la provincia / promoción y desarrollo local 

3.23.42.1 Expedientes de aportaciones económicas para el Fomento de la 

actividad de la provincia 

3.23.43 Expedientes de subvenciones adscritas al Plan de Ayudas al 

Desarrollo Local 

3.23.44 Expedientes de subvenciones adscritas al Plan de Caminos Rurales 

3.23.45 Expedientes de subvenciones adscritas al Plan de Polígonos 

Industriales 

3.23.46 Expedientes de subvenciones Escuelas Taller y Casas de Oficio 

3.23.47 Expedientes de subvenciones para Ferias y Fomento del Comercio 

3.23.48 Expedientes de subvenciones en materia de artesanía 

3.23.49 Expedientes de subvenciones para ahorro energético 

3.23.50 Expedientes de subvenciones para potenciación de las Agencias 

de Desarrollo Local 

3.23.51 Expedientes de subvenciones para desarrollo de sectores 

productivos 

3.23.52 Expedientes de subvenciones y ayudas económicas con fines 

benéficos 

3.23.53 Expedientes de subvenciones a expósitos y acogidos de las Casas 

de Beneficencia / Hogar Provincial 

3.23.54 Expedientes de subvenciones para lactancia de expósitos y niños 

pobres 
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3.23.55 Expedientes de subvenciones adscritas al Plan de Informatización 

de ayuntamientos de la provincia 

3.23.56 Expedientes de subvenciones para las secciones sindicales de 

Diputación (sindicatos) 

3.23.57 Expedientes de subvenciones para la realización de estudios y 

proyectos de investigación 

3.23.58 Expedientes de subvenciones para adquisiciones relacionadas con                          

el Medio Ambiente 

3.23.59 Expedientes de subvenciones en materia ganadera y caza 

3.23.60 Expedientes de subvenciones para fomento de la agricultura 

3.23.61 Expedientes de subvenciones para la gestión de huertos urbanos 

3.23.62 Expedientes de subvenciones para instalación y conservación de 

reemisores de televisión y radio 

3.23.63 Subvención actividades y programas de integración de Extranjeros 

en sus municipios de residencia 

3.24 GESTIÓN Y RECAUDACIÓN DE TRIBUTOS PROVINCIALES, 

ESTATALES YMUNICIPALES 

3.24.1 Declaraciones de contribuyentes y ficha base para la confección de 

Padrones 

3.24.1.1 Ficha base para la confección del padrón de riqueza provincial 

natural 

3.24.2 Padrones y listas cobratorias de contribuyentes 

3.24.2.1 Padrón de contribuyentes arbitrio sobre riqueza provincial natural 

3.24.2.2 Padrón de contribuyentes arbitrio sobre riqueza provincial 

transformada 

3.24.2.3 Padrón de cédulas personales 

3.24.2.4 Padrones del arbitrio de rodaje o arrastre 

3.24.3 Reclamaciones y recursos sobre gestión y recaudación de tributos 

3.24.3.1 Reclamaciones del padrón del arbitrio sobre riqueza provincial 

natural. 

3.24.4 Convenios y conciertos de cobranza de tributos 
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3.24.4.1 Conciertos individuales de empresas de la provincia de Alicante 

para pago arbitrios. 

3.24.5 Expedientes personales de los recaudadores (no es personal de 

Diputación) 

3.24.6 Nóminas y premios de cobranza 

3.24.7 Expedientes de abono de las dietas a los comisionados 

3.24.8 Actas e informes de inspección de tributos 

3.24.9 Registros de ingresos a Diputación 

3.24.9.1 Partes de ingreso diario y transferencias en cuentas bancarias. 

3.24.9.2 Registros de ingresos a Diputación arbitrio riqueza provincial 

natural 

3.24.9.3 Registros de ingresos a Diputación arbitrio riqueza provincial 

transformada 

3.24.10 Registros y cuentas de recaudación 

3.24.10.1 Cuentas del servicio de recaudación por zonas 

3.24.10.2 Cuentas de cédulas personales 

3.24.10.2.1 Defraudación de cédulas personales 

3.24.10.3 Libros generales del movimiento por zonas de cuentas 

restringidas 

3.24.10.4 Libros generales del movimiento por zonas de certificaciones de 

apremio. 

3.24.10.5 Libros generales del movimiento por zonas en valores en recibo 

3.24.11 Liquidaciones 

3.24.12 Cartas de pago / recibos 

3.24.13 Documentos contables: mandamientos… 

3.24.14 Facturas 

3.24.15 Apremios, expedientes de 

3.24.16 Certificaciones 

3.24.17 Condonación de contribuciones 
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3.24.18 Libros de cuentas corrientes 

3.24.19 Libros de caja 

 3.24.20 Cargo y data 

3.24.21 Libros mayores de recaudación 

3.24.22 Libros registro de entrada y salida de documentos 

3.24.23 Correspondencia de Recaudación 

 

3.25 PLANES PROVINCIALES / PLANES PROVINCIALES 

3.25.1 Plan de construcciones escolares (V y O) 

3.25.2 Plan de asfaltado de las Vías Provinciales (V y O) 

3.25.3 Plan de inversión de crédito adicional presupuestario de acción                         

coyuntural de Vías y Obras (V y O) 

3.25.4 Plan ordinario de Ciclo Hídrico 

3.25.5 Plan Provincial de Repoblación Forestal 

3.25.6 Plan de actuación sobre obras de marcado interés comarcal 

3.25.7 Plan de instalación de reemisores de televisión 

3.25.8 Plan de caminos rurales (V y O) 

3.25.9 Plan de actuación en caminos rurales (V y O) 

3.25.10 Plan de obras y servicios (V y O) 

3.25.11 Plan complementario al de obras y servicios (V y O) 

3.25.12 Plan adicional al de obras y servicios (V y O) 

3.25.13 Plan extraordinario al de obras y servicios (V y O) 

3.25.14 Plan de conservación de la red viaria provincial (V y O) 

3.25.15 Plan complementario al de conservación de la red viaria provincial 

(V y O) 

3.25.16 Plan de mejora de la red viaria (V y O) 

3.25.17 Plan complementario al plan de mejora de la red viaria provincial (V 

y O) 
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3.25.18 Plan de nuevos accesos a núcleos urbanos (V y O) 

3.25.19 Plan de conservación de caminos vecinales (V y O) 

3.25.20 Plan valenciano de electrificación rural (Plaver) (V y O) 

3.25.21 Plan de temporales / inundaciones (V y O) 

3.25.22 Plan de estaciones depuradoras de aguas residuales (Edar) (V y O) 

3.25.23 Planes especiales (V y O) 

3.25.24 Plan general de carreteras provinciales (V y O) 

3.25.25 Plan Director de Carreteras (V y O) 

3.25.26 Plan operativo local (V y O) 

3.25.27 Plan complementario al programa operativo local (V y O) 

3.25.28 Plan de obras hidráulicas municipales de abastecimiento y 

saneamiento (PIH) 

3.25.29 Plan de inversiones financieramente sostenibles de carreteras 

 

3.26 CAMPAÑAS PROVINCIALES / CAMPAÑAS 

3.26.1 Campaña de Esquí, expedientes de la 

3.26.2 Campaña Aprende a nadar con la Diputación, expedientes de la 

3.26.3 Campaña Formación de Monitores Deportivos, expedientes de la 

3.26.4 Campaña de Promoción del Atletismo, expedientes de la 

3.26.5 Campaña Medicina del deporte, expedientes de la 

3.26.6 Campaña de Difusión de Música y Teatro, expedientes de la 

3.26.7 Campaña Música a les Comarques, expedientes de la 

3.26.8 Campaña Música als Pobles, expedientes de la 

3.26.9 Campañas escolares, expedientes de las 

3.26.10 Campañas en materia de juventud, expedientes de las 

3.26.11 Campañas en materia de mujer, expedientes de las 

3.26.12 Campañas y programas de interés social y de promoción de la 

solidaridad 
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3.26.13 Campañas en materia medioambiental 

 

3.27 HOSPITAL PROVINCIAL SAN JUAN DE DIOS 

3.27.1 Actas de la Junta Facultativa del Hospital 

3.27.2 Actas de las Comisiones Hospitalarias 

3.27.3 Expedientes de administración y mejora del funcionamiento del                         

Hospital 

3.27.4 Expedientes de adopción de medidas sanitarias y preventivas en el 

Hospital 

3.27.5 Expedientes de actividades organizadas por el Hospital 

3.27.6 Control y distribución del almacén del Hospital 

3.27.7 Correspondencia del Hospital Provincial 

3.27.8 Expedientes de enfermos del Hospital (informes, certificaciones, 

partes...) 

3.27.9 Fichas de enfermos del Hospital. Historias clínicas 

3.27.9.1 Historias clínicas y fichas de la Maternidad Provincial 

3.27.9.1.1 Maternidad. Correspondencia de Maternidad, nacimientos  

3.27.10 Registro y movimiento de enfermos del Hospital 

3.27.10.1 Registro y movimiento de asistidas en la Maternidad                                    

Provincial 

3.27.11 Estadísticas del Hospital 

3.27.11.1 Estadísticas de la Maternidad Provincial 

3.27.12 Expedientes de realización de pruebas en el Hospital 

3.27.13 Partes de quirófano del Hospital 

3.27.13.1 Partes de control y mantenimiento de quirófano 

3.27.14 Registros consultas externas del Hospital 

3.27.15 Servicio de Urgencias del Hospital 

3.27.16 Registros guardias del Hospital 

3.27.17 Prescripciones facultativas del Hospital 
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3.27.18 Partes judiciales de lesiones del Hospital 

3.27.19 Libros de defunciones del Hospital 

3.27.20 Padrones de Beneficencia del Hospital 

3.27.21 Certificados de pobreza del Hospital 

3.27.22 Expedientes de concesión de Tarjetas de Asistencia Sanitaria                          

Provincial del Hospital 

3.27.23 Expedientes de la Orden religiosa San Juan de Dios 

3.27.24 Actas de Inspección de la Consellería de Sanidad y Consumo en                          

el Hospital 

 

3.28 CASAS DE BENEFICENCIA / HOGAR PROVINCIAL / 

BENEFICENCIA 

3.28.1 Junta Real de Caridad, expedientes de la 

3.28.2 Expedientes de administración, organización y mejora del 

funcionamiento de las Casas/ Hogar/Maternidad 

3.28.3 Expedientes de adopción de medidas sanitarias y preventivas en                         

las Casas/Hogar 

3.28.4 Expedientes de actividades en las que participan los ingresados 

Casas de Beneficencia / Hogar Provincial 

3.28.5 Control y distribución del almacén de las Casas de 

Beneficencia/Hogar 

3.28.6 Actas y partes diarios de inspectores 

3.28.7 Correspondencia de las Casas de Beneficencia/Hogar Provincial 

3.28.8 Movimiento de internos (y expósitos) de las Casas de Beneficencia/ 

Hogar Provincial 

3.28.9 Expedientes de salida huérfanos, asilados y expósitos para servicio 

doméstico / aprender oficio/ejército 

3.28.10 Historias clínicas y expedientes personales de menores 

3.28.10.1 Correspondencia de la Maternidad de las Casas de Beneficencia 

3.28.11 Historias clínicas y expedientes personales de ancianos 

3.28.12 Estadísticas de acogidos, enfermos, parturientas y extranjeros 



                                                                                                  Modernización, Gestión Documental y Archivo 
 

 
Diputación de Alicante, Avenida de la Estación, 6, 03005-Alicante Pág. 34 

 

3.28.13 Estadísticas de expósitos 

3.28.14 Libro registro de acogidos, huérfanos, desamparados y expósitos 

3.28.14.1 Expedientes sobre el transcurso de la vida de acogidos, huérfanos 

y desamparados en Casas / Hogar 

3.28.15 Libros registro de familiares de acogidos 

3.28.16 Reconocimiento y entrega de acogidos a sus familiares, expedientes 

de 

3.28.17 Libros registro de bautismo y confirmación 

3.28.18 Adopciones y prohijamientos, expedientes de 

3.28.19 Libros registro de expósitos (contiene notas biográficas) 

3.28.19.1 Expedientes sobre el transcurso de la vida de los expósitos en 

Casas de Beneficencia / Hogar Provincial 

3.28.20 Libros registro de adopciones de expósitos 

3.28.21 Libros registro de ascendentes de expósitos 

3.28.22 Autorización para contraer matrimonio y concesión de dote a                          

expósitos, expedientes de 

3.28.23 Registros y certificaciones de expósitos fallecidos 

3.28.24 Prescripciones Facultativas a ingresados en las Casas/Hogar 

3.28.25 Relaciones de nodrizas 

3.28.26 Expedientes de altas, bajas, sustituciones, fallecimientos... de 

nodrizas 

3.28.27 Expedientes de solicitud y entrega de niños para que sean lactados. 

Devoluciones 

3.28.28 Expedientes de cambio de las nodrizas que lactan a expósitos 

3.28.29 Expedientes sobre el cambio de domicilio de nodrizas 

3.28.30 Correspondencia sobre ayas y nodrizas 

3.28.31 Expedientes de abono de salarios a ayas y nodrizas 

3.28.32 Libros de cuentas corrientes nodrizas de administraciones 

subalternas de expósitos de la Provincia 
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3.28.33 Talleres de oficios de las Casas / Hogar, expedientes de 

organización y funcionamiento de los 

3.28.34 Escuela Prov. Ciegos (antecedente del Inst. Prov. Ciegos), 

expedientes de organización y funcionamiento 

3.28.35 Escuelas Casas Beneficencia / Hogar Provincial, expedientes de 

organización y funcionamiento 

3.28.36 Instituto Provincial de Sordomudos, expedientes de organización                          

y funcionamiento 

3.28.37 Academia y Banda de música, expedientes de organización y 

funcionamiento 

3.28.38 Expedientes de subvenciones concedidas por la Consellería a los 

centros de menores del Hogar 

3.28.39 Expedientes de subvenciones concedidas por la Consellería a la 

escuela infantil de primer ciclo del Hogar 

3.28.40 Expedientes de subvenciones concedidas por la Consellería a la 

escuela infantil de segundo ciclo del Hogar 

3.28.41 Expedientes de abono de pensiones a ancianos por el Fondo 

Nacional de Asistencia Social y Mutualidad 

3.28.42 Actas y expedientes de la Comisión Técnica Calificadora de Altas y 

Bajas del Hogar 

3.28.43 Actas y expedientes de la Comisión Bolsas de Estudio a Ex-acogidos 

del Hogar 

3.28.44 Expedientes de sesiones de la Comisión Técnica de Valoración de 

mayores 

3.28.45 Expedientes de sesiones de la Comisión Técnica de Valoración de 

escuela infantil 

3.28.46 Expedientes de sesiones de la Junta de Gobierno de la Residencia 

de la Tercera Edad 

3.28.47 Expedientes de sesiones de la Junta de Autoprotección del Hogar 

Provincial 

3.28.48 Expedientes de sesiones de la Comisión de gestión de la prevención 

en el Hogar Provincial 

3.28.49 Expedientes de sesiones Comité de Calidad / Comisión de Dirección 

del Hogar 
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3.28.50 Expedientes de sesiones Consejo de usuarios de la residencia de la 

tercera edad del hogar provincial 

3.28.51 Expedientes de sesiones de la Comisión de análisis de peligros 

y puntos de control 

3.28.52 Expedientes de solicitud para utilizar las instalaciones del hogar   

3.28.53 Certificaciones de estancia en las Casas de Beneficencia/Hogar 

Provincial 

 

3.29 MANICOMIO / PSIQUIÁTRICO/ CENTRO DOCTOR ESQUERDO 

3.29.1 Actas de las Juntas del Psiquiátrico 

3.29.2 Expedientes de administración y mejora del funcionamiento del                          

Manicomio / Psiquiátrico 

3.29.3 Expedientes de actividades organizadas por el 

Manicomio/Psiquiátrico 

3.29.4 Control y distribución del almacén del Manicomio/Psiquiátrico 

3.29.5 Correspondencia del Manicomio / Psiquiátrico 

3.29.6 Libros de incidencias de varios departamentos del Manicomio /                         

Psiquiátrico 

3.29.7 Libros de incidencias hospitalarias del Manicomio/Psiquiátrico 

3.29.8 Partes del personal del Manicomio/Psiquiátrico 

3.29.9 Expedientes de enfermos del Manicomio/Psiquiátrico 

3.29.10 Fichas de enfermos del Manicomio / Psiquiátrico. Historias clínicas 

3.29.11 Registro y movimiento de enfermos del Manicomio/Psiquiátrico 

3.29.12 Servicio médico extrahospitalario del Manicomio/Psiquiátrico 

3.29.13 Estadísticas enfermos del Manicomio/Psiquiátrico 

3.29.14 Estadísticas servicios médicos del Manicomio/Psiquiátrico 

3.29.15 Informes y certificados facultativos del Manicomio/Psiquiátrico 

3.29.16 Expedientes de creación de servicios para el trabajo de los 

enfermos 

3.29.17 Establecimientos creados en la Finca San Rafael 
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3.30 SERVICIO DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA 

3.30.1 Proyectos de trabajos fotogramétricos en base a vuelos realizados en 

la provincia de Alicante 

3.30.1.1 Fotografías aéreas de la Provincia de Alicante 

3.30.2 Correspondencia del Servicio de Información Geográfica 

 

3.31 AGRICULTURA DIPUTACIÓN 

 

3.32 COMERCIO DIPUTACIÓN 

 

 


